SOP MUTASI GURU TK, SD DAN SMP LINGKUNGAN DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

KOTA PAGAR ALAM
TAHUN 2022
SOP: mutasi guru
. Pelaksana Mutu Baku
NO Kegiatan Keterangan
Kepala Dinas |Sekretaris| Kabid Kasi Tim Pelaksana/Penyusuir Kelengkapan Waktu Output
1 Guru memberikan berkas usulan mutasi C]_ Dukomen 1jam usulan mutasi
2 Mengecek berkas usulan mutasi | | Dukomen 1jam usulan mutasi
3 Proses berkas usulan mutasi Dukomen 1 minggu usulan mutasi
4 re.:komendash analisis, beziting dan anjab €& Dukomen 1 hari usulan mutasi
di paraf
5 Penandatangan usulan mutasi <>< Dukomen 1jam usulan mutasi
6 Nomor rekomendasi mutasi Dukomen 1jam usulan mutasi
7 rekomendasi, analisis, beziting dan anjab Dukomen 1jam usulan mutasi
guru
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