
SOP : Penyusunan DUPAK Dinas Guru TK 

Kepala Dinas Sekretaris Kasubbag Tim Pelaksana/Penyusun Kelengkapan Waktu Output

1
Membentuk TIM Pelaksana Penyusunan 

DUPAK Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Januari SK TIM Penilaian 

2
Mengumpulkan dokumen DUPAK dari 

guru -guru 

Surat Permintaan 

Data
Januari Dokumen

3 menerima hasil PAK dari TIM Lembar hasil PAK Februari PAK

4
melakukan pengetikan didraf dupak  guru-

guru
                               ya

Alat Tulis Kantor Februari PAK

5
memeriksa dan memfinalisasi DUPAK 

guru-guru

   Ya tidak

Komputer, Printer 

dan Alat Tulis 

Kantor

Februari PAK

6
memberikan dan memberi paraf pada 

blangko dupak

                        tidak

Alat Tulis Kantor Februari PAK

7 menanda tangani DUPAK guru Alat Tulis Kantor Februari PAK

dto

Pagar Alam,                         2022

Kepala Dinas,

CHOLMIN HERYADI, S.Pd, M.Pd

NIP. 196901281995121001

SOP USULAN PAK (PENILAIN Angka Kridit)  PTK GURU TK, SD DAN SMP  LINGKUNGAN DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

KOTA PAGAR ALAM

TAHUN 2022

Pelaksana Mutu Baku
NO Kegiatan Keterangan


